Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jaworznie
ul. Péinocna 9b, 43-600 Jaworzno

Zasady rozliczania stypendiow szkolnych
udzielanych w ramach pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Miasta Jaworzna

Stypendium szkolne nie przystuguje dzieciom objetym rocznym przygotowaniem przedszkolnym oraz studentom.

» Stypendia szkolne bedg realizowane gtéwnie poprzez refundacje kosztéw poniesionych na cele edukacyjne

ucznia do wysokosci przyznanego stypendium.

e Zakupy na w/w cel nalezy dokonywaé w sposadb racjonalny, zaréwno co do ilosci, jak i co do ceny nabywanego

towaru.

»  Dowodami potwierdzajacymi poniesione wydatki sg faktury VAT, oryginaty imiennych rachunkéw, zaswiadczenia
ze szkoly do ktorej uczeszcza uczen, potwierdzenie przelewu lub wptaty gotowkowej, zaswiadczenie z klubu
sportowego, zaswiadczenie od organizatora zaje¢, imienne bilety miesieczne, dowody wptaty lub inne

dokumenty jednoznacznie potwierdzajace poniesione koszty na cele edukacyjne.

* Wydatki zwigzane ze zbiorowymi wyjazdami na wycieczki szkolne, z wyjsciem do kina, teatru itd. mozna
udokumentowaé na podstawie pisemnego zaswiadczenia wystawionego przez szkote z okre$leniem kosztu

poniesionego przez ucznia wraz z dopiskiem ,Koszt wycieczki poniost rodzic.”

> Przedstawione dokumenty musza by¢ wystawione imiennie na wnioskodawce (rodzica/opiekuna prawnego) lub
ucznia.
> W przypadku, kiedy faktura jest wystawiona na wnioskodawce (rodzica badz opiekuna prawnego), a w rodzinie

jest wiecej niz jedno dziecko, ktéremu przyznano pomoc w formie stypendium szkolnego wskazane jest, aby

kazdy przedstawiany dokument posiadat adnotacje ktdrego dziecka dotyczy zakup.

> Dopuszcza sie przediozenie jednej faktury na poniesione wydatki w rodzinie, w ktérej wydatkowanie $rodkow
bedzie obejmowato wigcej niz jedno dziecko. Nalezy dokonaé opisu, na kazde dziecko oddzielnie na tej same;
fakturze lub odpowiednio rozliczy¢ kazde z dzieci na druku - opis faktur dot. ucznia zamieszkatego na terenie

Gminy Miasta Jaworzna w sprawie rozliczenia w ramach przyznanego stypendium szkolnego.

> Faktury i rachunki musza zawieraC wszystkie wymagane przepisami prawa elementy, m.in. date wystawienia,

numer dokumentu, itd.

> W przypadku dokonania zakupu, za ktéry nalezno$¢ jest regulowana w ratach, tj. wg harmonogramu sptat,

refundaciji bedg podlegac wytacznie raty juz optacone — wymagane potwierdzenie przelewu/sptaty.

> Przy wystawianiu faktury/rachunku nalezy zwréci¢ uwage na nazewnictwo zakupionych artykutéw, tak aby byto
zgodne z nazwami umieszczonymi w katalogu wydatkdéw kwalifikowanych. Przede wszystkim istotne jest,
by np. plecak miat adnotacje ,,szkolny”, a obuwie, spodenki miaty adnotacje ,,sportowe”. Nazwy zakupionych

towarow musza by¢ w jezyku polskim.

> Dopuszcza sie sporzadzenie odpowiedniej adnotacji przez sprzedawce. Dopisek powinien zawieraé wiasciwy
opis artykutu i by¢ opatrzony pieczatkg sklepu oraz czytelnym podpisem sprzedawcy lub imienng pieczatkq

sprzedawcy — o ile posiada - wraz z jego podpisem.

> Odbierajac fakture lub rachunek nalezy zwréci¢ uwage na prawidtowe wypisanie faktury w tym na nazwisko,

adres zamieszkania, date sprzedazy oraz nazwe zakupionego artykutu.

e Stypendium przyznane na okres od 01 wrze$nia do 31 grudnia rozliczane jest na podstawie dokumentow
ktérych daty wystawienia zawierajg sie w nastepujacych okresach od 11 czerwca do 02 grudnia, a abonament
internetu domowego od wrzeénia do grudnia. Dowody poniesionych kosztéw nalezy przediuzy¢é w terminie do

02 grudnia danego rachunku. Wyptata stypendium realizowana jest do 20 grudnia danego roku.

»  Stypendium przyznane na okres od 01 stycznia do 30 czerwca rozliczane jest na podstawie rachunkow, faktur i
innych dowoddw wystawionych w okresie od 01 stycznia do 10 czerwca danego roku kalendarzowego. Dowody
poniesionych kosztow nalezy przedtozy¢ w terminie do 10 czerwca danego rachunku. Wyptata do 10 lipca

danego roku.

* Stypendia szkolne sg przekazywane przelewem na wskazany we wniosku rachunek bankowy lub gotéwka

w kasie tut. osrodka.

* W sytuacii, kiedy warto$¢ faktur/rachunkéw itd. bedzie nizsza niz wysoko$¢ przyznanego stypendium zwrot
nastapi do wysokosci warto$ci faktur/ rachunkow itd. Kwota niewykorzystanego stypendium nie przechodzi na
kolejny okres stypendialny. W przypadku przediozenia dowoddw poniesionych kosztdw edukacyjnych na kwote

wyzszg koszty te nie moga by¢ rozliczone w kolejnym okresie stypendialnym.

Kopie wszelkich dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy przediozy¢ w Dziale Realizacji
Swiadczen Spotecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jaworznie, ul. Pétnocna 9b, Il pietro pok.

nr 212 - oryginaly do wgladu.




Katalog wydatkow kwalifikowanych przy rozliczaniu stypendium szkolnego.

Podreczniki i ¢wiczenia szkolne ujete w szkolnym zestawie podrecznikéw, lektury szkolne, ksigzki rozwijajace
zainteresowania ucznia, vademecum, stowniki, atlasy, encyklopedie, tablice matematyczne, chemiczne,
fizyczne i astronomiczne, mapy, globusy oraz inne publikacje o charakterze edukacyjnym.

Tornister, plecak szkolny, torba szkolna, worek na obuwie — istotny jest opis przeznaczenia przedmiotu ,na cele
edukacyjne” w oSwiadczeniu rodzica lub adnotacja ,szkolny” lub ,sportowy”.

Artykuty szkolne (m.in. piérnik, zeszyty, flamastry, kredki, oktadki, otowki, pedzle, farby, bloki, klej, papier
kolorowy, dtugopisy, pidra, gumki, temperéwki, bibuta, brystol, nozyczki, taSma klejaca, papier milimetrowy,
korektory, przybory geometryczne, koszulki foliowe, plastelina, modelina, kalkulator oraz inne materiaty Scisle
zwigzane ze specyfikg danej szkoty).

Zakup stroju sportowego na zajecia wychowania fizycznego, w tym:

- koszulka sportowa,

- dres sportowy,

- spodnie sportowe, spodenki sportowe, getry lub leginsy sportowe,

- obuwie sportowe (typu halowki, tenisowki, trampki, adidasy),

- stroj kapielowy, czepek, okulary ptywackie, klapki na basen.

Stroj sportowy moze by¢ zakupiony tylko w przypadku, gdy uczen realizuje zajecia wychowania fizycznego.

Koszt udziatu w zajeciach na basenie oraz zakup stroju kapielowego, czepka, okulardw ptywackich, klapek
na basen — wymagane potwierdzenie przez szkote, ze uczen uczeszcza na zajecia nauki ptywania lub faktura
wystawiona imiennie na wnioskodawce z podaniem imienia i nazwiska ucznia, ktéry korzysta z zaje¢ wraz
z potwierdzeniem, ze nauka odbywa sie w ramach edukacyjnych.

Zakup stroju ochronnego/roboczego i obuwia wymaganego do odbywania praktyk zawodowych, przyboréw
do nauki zawodu lub odbycia praktyk — niezbednych w procesie edukacji (wymagane potwierdzenie przez
szkote lub pracodawce).

Zakup obuwia zmiennego do szkoty (trampki, haléwki lub teniséwki).

Zakup instrumentow muzycznych i akcesoriow niezbednych do ich utrzymania dla uczniow szkdt muzycznych
oraz uczniow rozwijajgcych swoje zainteresowania, o ile wigze si¢ to w sposdb oczywisty i bezposredni
z udziatem w zajeciach muzycznych prowadzonych w formach zorganizowanych, np. w kotach zainteresowan,
a przynalezno$¢ do tego kota potwierdzona jest stosownym zaswiadczeniem. Réwniez koszt wynajecia takiego
instrumentu, czy akcesoriow.

Zakup sprzetu z przeznaczeniem dla ucznidw szkot artystycznych oraz uczniéw rozwijajacych swoje
zainteresowania, o ile wiaze sie to w sposéb oczywisty i bezposredni z udziatem w zajeciach prowadzonych
w formach zorganizowanych, np. w kotach zainteresowan, a przynalezno$¢ do tego kota potwierdzona jest
stosownym zaswiadczeniem.

Innych artykutéw niezbednych do nauki w poszczegéinych rodzajach i typach szkot, np. przybory plastyczne —
m.in. farby, ptétna, blejtramy, pedzle, a takze inne zwigzane ze specyfikg szkoly.

Catkowity lub cze$ciowy zwrot kosztow udziatu w zajeciach edukacyjnych realizowanych réwniez poza szkotg
(np. sportowe, muzyczne, komputerowe, taneczne, jezykowe, kotka tematyczne, zajecia wyréwnawcze,
korepetycje) — wymagane zaswiadczenie lub umowa potwierdzajgca udziat ucznia w w/w zajeciach wystawione
przez organizatora zajec, gdzie wskazana jest wysokoS¢ poniesionych opfat oraz okres wraz z potwierdzeniem
dokonania opfaty.

Zakup sprzetu sportowego i odziezy sportowej, o0 ile wiaze sie w sposob oczywisty i bezposredni z udziatem
w treningach w klubie sportowym, a przynalezno$¢ do tego klubu jest potwierdzona wiasciwym
za$wiadczeniem/umowg oraz potwierdzeniem dokonania optaty, np. kimono.

Zakup stroju galowego niezbednego w procesie edukacji, mundurka szkolnego, czy munduru wymaganego
przez szkote — wymagane zaswiadczenie ze szkoty - 1 sztuka na dany rok szkolny, w uzasadnionych
przypadkach wiecej.

Biurko do nauki, krzesto do biurka, lampka do biurka - wymagana odpowiednia adnotacja ,szkolne/a”.

Zakup komputera, tabletu, laptopa, notebooka, monitora, drukarki, urzadzenia wielofunkcyjnego, skanera -
po 1 szt. na rok szkolny na dziecko.

Zakup dodatkowego sprzetu do komputera: oprogramowanie, toner i tusz oraz papier do drukarki, ptyty cd,
pendrive, mysz, klawiatura, gtosniki, modem, stuchawki komputerowe, mikrofon, powerbank. Réwniez naprawa
i montaz sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych.

Zakup audiobookdw z nagraniami lektur szkolnych, e-bookdw zawierajacych lektury szkolne.



Wyjazd na ,zielong szkote”, wycieczki szkolne, wyjscia klasowe do instytuciji kultury (np. muzeum, kino, teatr)
w ramach obowigzujacych zaje¢ edukacyjnych — wymagane potwierdzenie wystawione przez szkote
z okre$leniem kosztu poniesionego przez ucznia wraz z dopiskiem ,Koszt (...) poniost rodzic”.

Koszty abonamentu internetu domowego w okresie od wrzesnia do czerwca (umowa w miejscu zamieszkania
ucznia wraz z fakturg i potwierdzeniem jej optacenia). Pod okresleniem ,abonament internetu domowego”
rozumie sie statg optate, ptacona cyklicznie ,z géry” w wysokos$ci okre$lonej w umowie z danym operatorem.
Koszt dojazdu do szkoty — imienny bilet roczny, pétroczny oraz miesieczny i kwartalny.

Catkowite lub czeSciowe pokrycie kosztow zwigzanych z pobieraniem nauki poza miejscem zamieszkania przez
uczniow szkét ponadpodstawowych lub stuchaczy kolegidw — pobyt w internacie, bursie, koszty transportu
$rodkami komunikacji zbiorowej - imienny bilet miesieczny, kwartalny, pétroczny czy roczny; optaty za szkote

Nie bedq uwzgledniane wydatki o charakterze nieedukacyjnym np.:

Zakup odziezy i obuwia codziennego uzytku jak np. kurtki (réwniez sportowe), ptaszcze, swetry, czapki, szaliki,
rekawiczki, sandaly, bielizna osobista, rajstopy, skarpety, bluzki, odziez dzinsowa, tuniki, spédniczki, sukienki,
spodnie, chociazby miaty adnotacje ,sportowe, np. sweter sportowy, kurtka sportowa, itp.

Zakup stroju od$wietnego, np. stroju pierwszokomunijnego, na studniéwke.

Zakup mebli np. regatéw, tapczanu, szaf, komod.

Zakup zywnosci, lekow, wyzywienia w szkole.

Koszt rehabilitacji, prywatnych wizyt lekarskich, zakup okularéw korekcyjnych, soczewek korekcyjnych, wktadek
ortopedycznych, sprzetu rehabilitacyjnego.

Weczasy, wyjazdy rekreacyjne, pobyt w sanatorium, turnusy rehabilitacyjne, kolonie, obozy, zimowiska,
pétkolonie o charakterze wypoczynkowym.

Indywidualne wyjazdy lub wyjécia do instytucji kultury (np. kino, teatr, muzeum).

Zakup telefonéw komdrkowych, telewizordw, gier komputerowych, konsol (m.in. Xbox, PSP, PlayStation,
Nintendo); odtwarzaczy: mp3, mp4, dvd, blu-ray.

Optaty za ubezpieczenie, sktadki na rade rodzicéw lub komitet rodzicielski, koszty ochrony w szkole.
Abonament internetowy w telefonach komérkowych.

Nie bedg refundowane faktury za internet potaczone z inng ustugg (bez mozliwosci ustalenia opfat tylko
za internet).

Koszty paliwa ponoszone na dowdz ucznia do szkoty, na zajecia pozalekcyjne oraz na dowéz do innej
miejscowosci (w przypadku pobierania nauki poza miejscem zamieszkania).

Niniejszy katalog jest przyktadowy i nie zamyka drogi do rozliczenia stypendium szkolnego innymi niz wymienione
w katalogu wydatkami. O przyjeciu do rozliczenia artykutéw innych niz wymienione w powyzszym katalogu,
kazdorazowo decyduje organ przyznajacy stypendium ustalajac, czy dokonany wydatek stanowi wydatek
edukacyjny.

Wszelkich dodatkowych informacji mozna uzyskaé bezposrednio w Dziale Realizacji Swiadczer Spotecznych -
ul. Pétnocna 9b, pok. nr 212 lub dzwoniac na nr tel. 32 618-18-54



