SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
CENTRUM ADMINISTRACYJNEGO OBSLUGI PLACOWEK OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH

W JAWORZNIE ZA ROK 2025
I. WYDATKI
— Zadania wtasne 2449 650,79 zt
II. DOCHODY 463,13 zt
lll. STAN ZATRUDNIENIA NA 31.12.2025 r.: 19 0sdb — 18 etatow

IV. DZIALALNOSC MERYTORYCZNA

Centrum Administracyjne Obstugi Placéwek Opiekuriczo — Wychowawczych w Jaworznie zostato uruchomione
1 czerwca 2015 r. Jego podstawowym zadaniem jest zapewnienie wspdlnej obstugi ekonomiczno — administracyjnej
oraz organizacyjnej dwém placowkom opiekuniczo — wychowawczym typu socjalizacyjnego:
—  Powiatowej Placowce Opiekuriczo — Wychowawczej w Jaworznie, przy ul. Hetmanskiej 21,
—  Placdwce Opiekunczo — Wychowawczej ,Dobry Dom” w Jaworznie, przy ul. Gustawa Morcinka 7.
Catoksztattem dziatalnosci Centrum i podlegtych Placowek kieruje Dyrektor Centrum.
W Centrum dziatajg nastepujace komorki organizacyjne, zatrudniajace wykwalifikowanych specjalistow i realizujace
nastepujace zadania:
— Dziat Finansowo — Ptacowy (3 pracownikéw),
prowadzenie biezacej obstugi finansowo — ksiegowej, sprawowanie nadzoru nad wydatkowaniem Srodkow
budzetowych, sporzadzanie sprawozdar i rozliczen, prowadzenie dokumentaciji ksiegowej oraz ZUS, GUS,
—  Dziat Administracyjny (2 pracownikéw),
prowadzenie kancelarii oraz sktadnicy akt, spraw kadrowych, przygotowywanie projektow umow, zarzadzen,
instrukcji, regulaminow, zaopatrzenie materiatowo — biurowe, obstuga korespondencji przychodzacej
i wychodzace)j,
— Dziat Gospodarczy (7 pracownikéw),
prowadzenie spraw z zakresu ustawy o zamdwieniach publicznych, prowadzenie gospodarki magazynowe;
i dokonywanie zakupdw, zaopatrzenie materiatowo — techniczne, sporzadzanie positkow, utrzymywanie
budynku w nalezytym stanie technicznym, utrzymanie fadu i porzadku, zapewnienie BHP,
—  Dziat Opiekuniczo — Wychowawczy (6 pracownikdw),
sprawowanie opieki nad dzieémi w obu placdwkach, zaspokajanie ich niezbednych potrzeb, organizowanie
czasu wolnego i nauki, sporzadzanie indywidualnej diagnozy i podjecie terapii, wspomaganie rozwoju
dziecka, prowadzenie poradnictwa psychologiczno — pedagogicznego dla dzieci i ich rodzin, wspdipraca
z rodzinami naturalnymi, wspotpraca ze $rodowiskiem lokalnym, prowadzenie indywidualnej dokumentacii
wychowankdw, zapewnienie im wiasciwej opieki zdrowotne;.
W okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. placéwki obstugiwane przez Centrum Administracyjne Obstugi
Placowek Opiekuriczo — Wychowawczych objety opiekg catkowitg 48 dzieci w wieku od 6 roku Zycia do 18 lat.
W 2025 r. w Centrum przeprowadzono prace remontowe:
- malowanie w pomieszczeniach administracji po awarii centralnego ogrzewania,
- utozenie kostki brukowej przy wjezdzie do garazu i w garazu, utwardzenie podtoza.
Wykonano takze rozszerzenie sieci informatycznej wewnatrz jednostki oraz dokonano zakupu 8 komputeréw wraz
z osprzetem, ktdre spetniajg wymagania techniczne dotyczace pracy w systemie operacyjnym Windows 11, gdyz
dotychczasowy system utracit wsparcie techniczne.

Jaworzno, luty 2026 r.
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